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1. HACIIOPT ®OHIA OIIEHOYHBIX CPEACTB

1.1. ObsacTh NpUMEHEHUA

®onn  oneHouyHsix cpenacts (GOC) — HeorbemiieMas dacTb pabouei
pOrpamMMbl AUCHUIUIMHBL « MEHEIKMEHT B NMpodeCcCUOHANIBHOU ACSATENIbHOCTU» H
MpeaHa3Ha4YeH Uil KOHTPOJS M OLEHKH 00pa30BaTENbHBIX JTOCTUKEHUHN CTYICHTOB,
OCBOMBIIIMX MTPOTrPaAMMYy JUCHHUIIITUHBI.

1.2. Hean u 3aga4u GoHAA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Henp ®OC — yCTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHS MOATOTOBKHA OOYYarOIIErocs
tpeboBanusim  OI'OC  BO  OakanmaBpuar 1O  HalpaBICHUIO  TOATOTOBKH
46.03.02 JlokymeHTOBEIcHE ¥  apXHBOBEJIEHUE, YTBEPKACHHBIM  TMPUKA30M
MuHucrepcTBa Haykd U Bbicmiero oOpa3zoBaHus Poccuiickoit  ®enepauuu
ot 29 oktsi0pst  2020r. Ne 1343 (¢ uW3MEHEHUSMH U  JIONOJHEHHUSIMHU) U
[TpodeccuonansHomy  cranmapry «CHeUMamuCT IO  OPraHU3alMOHHOMY U
JOKYMEHTAllMOHHOMY OOECIIEUEHUIO YNPaBICHUS OpraHU3aluei», YTBEPKICHHOMY
IIpukazom MuHucTEpcTBa TpyAa U COUMAIBHOM 3amuThl Poccuiickoin Penepanuu
«O0 ytBepxkaeHnn npodeccuonaapHoro cragaaprTa» ot 15 urons 2020 r. Ne 333H;
[TpodeccuonansHomy crangapry «CrneuuanucT MO YHOPaBICHUIO JTOKYMEHTaMHU
OpraHu3anun», yTBepKIeHHOMY IIpukazom MuHucTEpcTBa Tpyna M COLUAIBHOU
3amuThl  Poccuiickoit  ®enepauunm  «O0  yTBEpXKIECHHH MNPOPECCHOHAIBHOIO
cranaapta» or 27 ampens 2023 r. Ne 421n; IlpodeccnoHanbHOMY CTaHIApTy
«Crneuuanuct apxuBa», yTBepxkaeHHoMmy Ilpukazom MunucTepcTBa Tpyna u
COLIMATIbHOMN 3aIUTHI Poccniickon denepanun «O0 YTBEPKIACHUN
npodeccuoHanbHOro cranaapra» ot 18 mapra 2021 r. Ne 140H.

1.3. Ilepeyenb KoMmeTeHIUil, (oOpMUpPYeMbIX B Mpolecce OCBOEHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHOI MPOrpaMMblI

[Ipomiecc ocBOEHMSI AMCIHUIUIMHBI HAIpPaBIEH Ha OBJAJCHHUE CIEIYIOUUX
KOMITETCHIIMM U UHJUKATOPOB MX JOCTHXKECHUS:

Koa mo ®I'OC BO \ NHaukaTop 10CTHKEHHS
ITpodeccuonanbuble
YK-2. CiocobGeH onpeensaTs Kpyr 3a1a4 B YK-2.5. Onpenenser kpyr 3a7a4d B paMKax
paMKax MOCTaBJIEHHOH 1IeJH U BEIOUPATh MOCTaBJICHHOM 11€JIM ¥ BHIOKMpAET ONTUMAaIbHbIE
OITHUMAaJIbHBIE CITIOCOOBI HX pemCHuA, HCXOad CIIOCOOBI X pemICHUA, HCXOAA U3 UMCIOIITNXCS
U3 JICUCTBYIOLINX MPAaBOBBIX HOPM, PECYpCOB U OTpaHUYEHUI
UMEIOINXCS PECYPCOB U OTPaHUYCHUH

1.4. Dranbl ¢GopMHUPOBAHMS KOMIIETEHIWII W CpeACTBa OLCHHMBAHUS
YPOBHS X COPMHPOBAHHOCTH

KoHnTposbHO-011¢HOYHBIE
Jransbl popmupoBanus komnereHunid | KomnereHuunu cpeacTBa / cnocod
OLICHUBAHMS
Tema 1. Merononoruueckre OCHOBBI YK-2 BelnnonHeHnE NpakTUHYECKUX
MEHEKMEHTA 3aJjaHu, YCTHBIN OIPOC
Tema 2. McTopusi BOSHUKHOBEHHS U YK-2 BelnonHeHne npakTHYeCKUX
pa3BUTHS MEHEIKMEHTA 3aJjaHu, YCTHBIN OIPOC




Tema 3. [{luka MeHeKMEHTA VK-2 BrinosiHeHne mpakTHYECKUX
3aJIaHM, YCTHBIA OIIPOC
Tema 4. Cuctema METO/I0B yIIpaBJICHUS YK-2 BelnonHenne npakTH4ecKux
3aJIaHM, YCTHBIA OIIPOC
Tema 5. Teopuu npuHITUS YK-2 BelinonHenne npakTH4ecKux
YIIPABJICHYECKUX PEIICHUN 3aJIaHM, YCTHBIA OIIPOC
Tema 6. Opranusanus MEHEJ)KMEHTA B YK-2 BelnonHenne npakTH4ecKux
obnactu npodeccuoHaIbHON 3aJlaHU, YCTHBIMA OIIPOC
JIEATEIbHOCTH
Tema 7. PykoBozacTBO, Bi1acTs u YK-2 BelnnonHeHne npakTH4ecKux
MIAPTHEPCTBO 3a/IaHM, YCTHBIM OITpOC
Tema 8. Ctuiu yrpaBicHHS YK-2 BrinosiHeHNE IpaKTUYECKHUX
3aJjaHui, YCTHBIN OIPOC
Texyumas arrecranus VK-2 KontponbHas padota
IIpome:kyTouHas arrecranus VK-2 YCTHBIN dK3aMeH

1.5. Onucanue nokazareseil GopMUpoOBaHUS KOMIIETEHIUH

Koa xkoMnereHumnun

Pe3yabTaThl c)OPMHPOBAHHOCTH

VK-2. Criocoben
OTPENIETSATh KPYT
3a/71a4 B paMKax
IMOCTaBJICHHOM IICITH
1 BBIOMPATH
OIITUMAJIbHEIC
CIIOCOOBI MIX
peuieHus1, uCXOIs U3
JEUCTBYIOLUX
MPaBOBBIX HOPM,
HMEIOIIUX CSI
pecypcoB u
OTpaHUYEHUN

3HaeT: (PyHKIMHU, BUJBI U TICUXOJOTHIO MEHEDKMEHTA; METO/Ibl U 3TaIlbl
NIPUHATHS PELICHUI; TEXHOJIOTHUH U HHCTPYMEHTBI IIOCTPOCHHUS Kapbephl;

O0COOEHHOCTH  MEHE[PKMEHTa B o0nactd  npodeccHOHATbHON
NeSITENIbHOCTH; OCHOBbl ~ OpraHu3auuud  pabOThl  KOJUJIEKTHBA
UCIOJHUTENEH; MPUHIMIIBI AEJIOBOTO OOLIEHUS B KOJJIEKTUBE; OCHOBBI
MpeNPUHUMATENbCKON NeSITeNIbHOCTH; OCHOBBI ¢buHaHCOBOM
IpPaMOTHOCTH;  HpaBWia  pa3paboTKu  OW3HEC-TIJIAHOB;  MOPSAIOK
BBICTpAauBaHUs IPE3EHTALINY;

VYMmeer:  ympaBiATh  pUCKaMM M KOH(JIMKTaMHu;  NPUHUMATh
000CHOBaHHbBIE pelieHus; BBICTPanBaTh TpaeKTOpUU

npoeccCHOHAbHOTO W JUYHOCTHOTO Pa3BUTHUS; CTPOUTh CHUCTEMY
MOTHBAIIMHM TPYAQ; OPraHU30BHIBaTh PabOTy KOJICKTUBA M KOMAaHJIBI;
B3aMMO/ICHICTBOBATh C KOJUJIETaMH, PYKOBOJICTBOM, KIMEHTAMH B XOJI€
npo¢eCcCuOHANTBHON JIEATETbHOCTH;

Brnageer: HaBbikamMHM yOpaBlieHUS KOH(DIUKTaMHU; OSTHUKH JEIOBOTO
oO1eHus

1.6. KpurTepum ouneHHUBaHMSI KOMIIETEHHHMH Ha pa3HbIX 3Tamax HXx

(popmupoBanus
Koaunuecrso
Bup yueOHoii padoThl 0a/1J10B
0®O0 ] 300

BrimonHenue u 3amuTa npakTH4eckux padbot 60 60
Konrponbnas padora 5 5
Kontpomas camocrosTenbHOi paboTh 5 5
OK3aMeH 30 30
Bcero 100




HakonureabHasa cucreMa oneHuBanud no 100-0aJibHOM HIKAJIE

YerpipexdaiibHas
cHCTeMa OLleHMBAHMA
IK3aMeHa

100-0aj1bHas
KaJja

BykBeHHas mIKajia, COOTBETCTBYOIIAS
100-0a/1s1bHOM mIKaJIE

Cucrema
OLlCHHUBaHUA
3ayera

OTiIn4yHO

90-100

A — OTIMYHO — TEOPETHYECKOE COJepIKaHHe
Kypca OCBOEHO IIOJIHOCTBIO, 0e3 mpoOernoB;
HEOOXOIWUMBIE MPAKTUIECKUE HABBIKH PAaOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHaIOM C(HOPMHUPOBAHEL
BCE IPEIYCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOil 00yUeHUS
yueOHbIe 3aJaHMs BBINOJIHEHBI, Ka4eCTBO HX
BBIIIOJIHCHUA ~ OLCGHEHO  YHCJIOM  0aJuios,
OJIM3KMM K MaKCHMaJIbHOMY

Xopouio

83-89

B - oueHp Xxopomo — TeOpeTHYECKOe
CoflepKaHUE Kypca OCBOEHO IOJIHOCTBIO, 0e3
npo0enoB;  HEOOXOIUMBIE  NPaKTUYECKHUE
HaBBIKM PabOThl C OCBOGHHBIM MaTEpHaIOM B
OCHOBHOM c(OpMHUPOBaHBI; BCE
NIPEAYCMOTPEHHbIE TPOrpaMMoON  OOydeHUs
y4eOHBIC 3aJaHHs BBIOJHEHBI, KadeCTBO
BBINTOJTHEHHU OONBIIMHCTBA M3 HUX OIICHCHO
YHUCIOM 0aIIOB, OJIM3KUM K MaKCHMaJIbHOMY

Xopomwo

75-82

C — XOpoIO0 — TEOPETHUYECKOE COJCPIKAHUE
Kypca OCBOCHO TMOJHOCTHIO; HEKOTOpPbIC
MPAKTHYECKUE HABBIKU PabOThI C OCBOCHHBIM
MaTepHaioM CHOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE MPEyCMOTPECHHBIC porpamMmoit
0o0yueHHsT yuYeOHBIC 3aJaHHs BBIMOJHECHBI,
Ka4yeCTBO BBIMOJHEHUS HU OJHOTO U3 HUX HE
OLICHEHO MHUHUMAJILHEIM YHCJIOM 0ajlioB,
HEKOTOpPBhIC  BHJbI  3aJaHUi  BBIMOJHCHBI
¢ omnOKaMu

YZLOBJ'ICTBOPI/ITCHBHO

63-74

D — ynoBneTBOpUTENHHO — TEOPETHUECKOE
COJEPIKAHNE JUCLUILINHBI OCBOCHO YaCTUYHO,
HO T1poOessl  HE HOCAT  CYHIECTBEHHOTO
XapakTepa; HEOOXOJHMMBIE  IPAaKTHYECKHE
HaBBIKM PabOTBI C OCBOCHHBIM MaTepHaIOM
B OCHOBHOM C(OPMHUPOBAHbBI; OOJBIIMHCTBO
MPEIYCMOTPEHHBIX MIPOTPaMMON  00y4eHUs
y4eOHBIX 3a/1aHUIl BHIIOJIHEHO, HEKOTOPHIE U3
BBINOJIHEHHBIX 33JaHUH, COJlepKaT OMIHOKH

Y 10BJIETBOPUTEIIBLHO

50-62

E — nmocpeacTBeHHO — TeOpeTHYEeCcKoe
CONIepXKaHUE Kypca OCBOCHO YAaCTHYHO;
HEKOTOPBIC TPAKTUYCCKHUE HABBIKUA pa60T1)1
He chopMHUpOBaHEI, MHOTHE
MPEIyCMOTPEHHBIE TPOrpaMMOi  O00yYEeHHUS
y4eOHbIe 3aJaHus HE BBIIOJHEHBI  JHOO
Ka4eCTBO BBINOJIHEHUSI HEKOTOPBIX W3 HUX
OIICHEHO YKCIIOM 0a/ioB, OJHM3KUM K
MUHHMAaJIEHOMY

3aureHo

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX - HEYJOBIETBOPUTEIHHO -
TEOPETHYECKOEe COAEPIKaHHE Kypca OCBOEHO
9aCTUYHO, HEOOXOOUMBIE  IPAKTUYECKHE
HaBbIKU paboTs! He cpOpPMHUPOBAHHI;
OOJIBITMHCTBO MPEeAYyCMOTPEHHBIX
mporpaMMoit  oOydeHusl Yy4eOHBIX 3aJaHuit
HE BBITIOJIHEHO 6o Ka4ecTBO
UX BBIIIOJIHEHUSI OLIEHEHO YHUCIIOM 0aJuIoB,
OIM3KUM K MHHUMaJIbHOMY; npu
JIOTIOJTHUTENIBHONH CaMOCTOSITEIbHONH padore
HaJ MarepuaioM Kypca BO3MOKHO
MOBBILIEHNE Ka4eCTBA BBIMOJHEHUS Y4EOHBIX
3aJaHuH

He 3auteno




HeynosnerBopuTenbHo 0-20 F — HeymOBIICTBOPHUTEIEHO — TEOPETUYECKOEC

coziepKaHue Kypca HE OCBOCHO;
HEOOXOIMMBIE MPAKTHYECKIE HaBBIKU PaOOTHI
He chopMUPOBAHEL; BCC  BHINOJHCHHBIC

ydeOHbIe 3aJaHUs CoNlepKaT TPyObIe OIIHOKH,
JOTIOJTHATENbHAs CaMOCTOATeNbHAas paboTta
HaJ  MaTrepHaloM  Kypca  He NPUBEACT
K KAaKOMY-TH0O  3HAaYUMOMY  IOBBILICHHIO
Ka4yecTBa BBIIIOJIHEHHUS YUE€OHBIX 3aaHUH

2. KOHTPOJIBHO-OEHOYHBIE CPEJICTBA
2.1. OueHoYHbIE CPEICTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpocs! 1J1s1 ycTHOr0 onpoca:
1. OxapaxTepu3yiTe NOHATHE COBPEMEHHOTO MEHEKMEHTA
2. Kakne MO>KHO BBIJICIUTD JTalbl B PA3BUTUU MEHEKMEHTA?
3. OxapakTepu3yiTe IJIaHUPOBAHHUE B paMKax MEHEKMEHTA
4. Yto Takoe KOHTPOJIb KaK QyHKIUS MEHEIKMEHTA?
5. Kakue BbIAENISIOT BUIBI KOHPIUKTOB?
6. B 4emM coCTOUT CyITHOCTh yNpaBICHUs IEPCOHATIOM?
7. OxapakTepu3yiTe MoHsATHE 0TOOpa MepcoHana
8.B uwem 3akmo4aioTcs ~ OCOOEGHHOCTHM  MEHEIKMEHTa

JAOKYMCHTOBCIACHUS U apXI/IBOBCI[CHI/ISI?

Tembl 17151 MOAroTOBKH pedeparos
. CyIlIHOCTh COBPEMEHHOTO MEHEI)KMEHTA
. Uctopust pa3BuTHSI MEHEHDKMEHTA
. [LlmtanupoBanue
. KonTpons
. OcHOBBI KOHGIUKTOJIOTHH
. CyniHocTh yrpaBiaeHusi IEPCOHATIOM
. CyimHocTh 0TOOpa nepcoHasna

O 1O\ DN A~ W —

Tembl 1)1 MOATOTOBKH Mpe3eHTaIHii
. Uctopus pa3BUTHS MEHEKMEHTA
. Kontpons
. OCHOBBI KOH(DIUKTOIOTUU

. [ImanupoBanue

. CymrHocTh oTOOpa mepcoHana

. CyIItHOCTh COBPEMEHHOTO MEHE[KMEHTA
. CyItHOCTHh YIIpaBJIeHUS TIEPCOHATIOM

cO~NO Ol WN B

B

cthepe

. OcobeHHOCTH MEHEHKMEHTA B cpepe JOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBEICHUS

. OcobeHHOCTH MEHEKMEHTA B c(hepe JOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBEIACHUS



2.2. OuleHOYHBIE CPEICTBA /1JIsl IPOMEKYTOUHON aTTecTAluM (IK3aMeH)

FRBROO~NOORA~WNE

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

0.
1.
2.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
217,
28.

TeopeTnueckne BONPOCHI K IK3aMEHY
CyIHOCTh COBPEMEHHOTO MEHEKMEHTA
[TonsiTHE MEHEIKMEHTA

MeHeKMEHT Kak 0COObIN BUJT TPOGECCUOHAIBHON JIeATEIbHOCTH

[enu 1 3a7a4m ynpaBIeHUs OpraHU3alusIMH
Hcropus pa3BUTHA MEHEIKMEHTA

Orarbl pa3BUTUS OTEUECTBEHHOTO MEHEIKMEHTA
Ortarbl pa3BUTUS MUPOBOIO MEHEIKMEHTA.
JpeBHul nepuoa pa3BUTUA MEHEKMEHTA
WNHycTpuanpHbIN NEPUOJ PA3BUTHSI MEHEKMEHTA
[lepron cucreMaTn3aluy 3HAHUW B PA3BUTHH MEHEKMEHTA
WNHupopMalilnoHHbBIN Eeprol pa3BUTUSI MEHEIKMEHTA
W3BecTHbIE yueHbIE B cpepe MEHEIKMEHTa
[ImanupoBanue

[IpyHLIMIIBI ITTAHUPOBAHKS

Buapl miaHupoBaHus

OCHOBHBIE 3Tallbl INIAHUPOBAHUS

Kontpons

Buael koHTpOIS

[IpenBapuTenbHbI KOHTPOIb

Tekymunii KOHTPOJIb

3aKIIFOUUTENBHBIN KOHTPOJIb

OcCHOBHBIE dTaIbl KOHTPOJIS

OCHOBBI KOH(QJIMKTOJIOTHH

Tunsl opraHu3allMOHHBIX KOH(QJIUKTOB

MeTtozp! ynpaBiaeHust KOHPIUKTaMu

[loHATHE ¥ IPUYKHBI CTpeEcca

CyIHOCTh yIpaBJIeHHs EPCOHATIOM

[Ipennockuiku mpolecca ynpaBieHUs MEPCOHATIOM Ha OCHOBE IMEPEI0BOIO
OTEUYECTBEHHOI'O OIbITA

YHpaBHeHI/IH IIEPCOHAJIOM Ha OCHOBC IICPCAOBOI'O BaPY6e)KHOFO OIIbITa

CymrHocTs 0TOOpa NnepcoHana

CoBpemeHHbIe POpMBI U METOABI 0TOOpA TIepCoHala
Opranusaiusi co0eceI0BaHus ¢ TIEPCOHAIOM
[Ton6op nepconana

Ouenka nepcoHana

[Topsimok MpoBeACHUS MHCTPYKTAaKa COTPYAHUKOB

OcobeHHocTH  MEHEKMEHTa B cdepe  JOKYMEHTOBEICHUS

apXHUBOBEICHUS
37. OCHOBHBIE 3aJaud OPTaHU3ALUOHHO-YNPABICHUYECKON EATEIbHOCTH B
cepe TOKYMEHTOBEACHUS U apXUBOBEICHHUS

38.
39.

Buapl koHTpOIS
Buapl miiaHupoBaHus

u



40. IpeBHuU# Iepro1 pa3BUTUSL MEHEIKMEHTA

41. 3akIounTeNbHBIA KOHTPOJIb

42. V3BecTHbIE yUeHbIE B chepe MEHEKMEHTA

43. aaycTpuanbHBIA IEPUO PA3BUTHS MEHEKMEHTA

44, ndhopMallMOHHBIN MTEPUO] Pa3BUTHS MEHEIPKMEHTA

45. VicTopus pa3BUTHS MEHEIPKMEHTA

46. KoHTpoJib

47. MeHe»KMEHT Kak 0COOBIN BU MPO(PECCUOHANBHON 1eATEeIbHOCTH

48. MeTtoap! ynpaBJIeHUS] KOHPJIUKTAMU

49. Opranu3aius co0eceI0BaHus ¢ IEPCOHATIOM

50. OcHOBHBIE 3aaud OPTaHU3ALUOHHO-YMPABICHUYECKON ESTEIBHOCTH B
cepe TOKYMEHTOBEACHUS U apXUBOBEACHUS

51. OcHOBHBIE 3Tanbl KOHTPOJIS

52. OCHOBHBIE 3Tarbl TIAHUPOBAHUS

53. OcHOBBI KOHMIUKTOJIOTHH

54. OcoO0eHHOCTH  MEHEDKMEHTa B cepe  JOKYMEHTOBEICHHS U
apXWBOBEJICHUS

55. Orenka nepcoHasa

56. [lepuon cucreMaru3aiii 3HaHUN B Pa3BUTUH MEHEIP)KMEHTA

57. [InanupoBanue

58. [Togbop mepconana

59. IloHATHe ¥ MPUYHMHBI CTpEcca

60. CymHOCTh MEHEIKMEHTA

61. Tlopsmok poBeIeHUsI HHCTPYKTaka COTPYTHUKOB

62. IIpeaBaputenbHBIA KOHTPOJIb

63. IIpeamnockuiku mpoliecca yrnpaBieHUs MEPCOHATIOM Ha OCHOBE MEPEI0BOTO
OTE€YECTBEHHOI'O OTbITa

64. I[TpuHIMTIBI ITTAHUPOBAHUS

65. CoBpeMeHnHbIe (OPMBI M METOJIBI OTOOpa TIEpCOHama

66. CymHocTh 0TOOpa IIepcoHana

67. CylHOCTh COBPEMEHHOTO MEHEDKMEHTA

68. CymHOCTh yIpaBieHHs TePCOHATIOM

69. Tekymuii KOHTPOJIb

70. Tunsl opraHu3alMOHHBIX KOHPIUKTOB



